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САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №1 

ВВЕДЕНИЕ 

 

Требования работодателей к современному специалисту, а также федеральный 

государственный образовательный стандарт ориентированы, прежде всего, на умения 

самостоятельной деятельности и творческий подход к специальности. Профессиональный 

рост специалиста, его социальная востребованность, как никогда зависят от умений 

проявить инициативу, решить нестандартную задачу, от способности к планированию и 

прогнозированию самостоятельных действий. Стратегическим направлением повышения 

качества образования в этих условиях является оптимизация системы управления учебной 

работой обучаемых, в том числе и их самостоятельной работой. 

Методические указания по выполнению самостоятельных работ по дисциплине ПМ.01. 

Ввод, обработка текстовых данных и сбор данных с аналоговых носителей 

информации созданы Вам в помощь для работы во внеурочное время. 

Наличие положительной оценки (отметки о выполнении) каждого вида самостоятельной 

работы необходимо для получения зачета по дисциплине, поэтому в случае невыполнения 

работы по любой причине или получения неудовлетворительной оценки за 

самостоятельную работу Вы должны найти время для ее выполнения или пересдачи. 

Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит 

инструктаж (консультацию) с определением цели задания, его содержания, сроков 

выполнения, основных требований к результатам работы, критериев оценки, форм 

контроля и перечня литературы. 

 

Внимание! Если в процессе выполнения заданий для самостоятельной работы возникают 

вопросы, разрешить которые Вам не удается, необходимо обратиться к преподавателю для 

получения разъяснений 

 

  



 

1. ПЕРЕЧЕНЬ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ  

 

№   
Наименование раздела 

Кол-

во 

часов п/п Тема    

1 
Тема 1.2. Внедрение в документы 

таблиц и иллюстраций. 
Применение стилевого оформления. 2 

Всего 2 

  



2.ТЕМАТИКА И ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

ТЕМА1: ВНЕДРЕНИЕ В ДОКУМЕНТЫ ТАБЛИЦ И ИЛЛЮСТРАЦИЙ. 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №1 ПРИМЕНЕНИЕ СТИЛЕВОГО 

ОФОРМЛЕНИЯ. 

 

Задание для самостоятельной работы:  

 

Создать свое резюме в документе Word в индивидуальном стилевом оформлении. 

 

Время на выполнение 2 ч. 

Цели: 

 закрепить знания основных понятий, изучаемых дисциплиной; 

 закрепить навыки пользования дополнительной литературой 

Форма контроля: 

 проверка выполненного задания 

  



МДК.01.02 ПРЕОБРАЗОВАНИЕ И РЕЗЕРВНОЕ КОПИРОВАНИЕ 

 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

ВВЕДЕНИЕ 

 

3. ПЕРЕЧЕНЬ САМОСТОЯЕТЛЬНЫХ РАБОТ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

4. ТЕМАТИКА И ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ  

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №1 

ВВЕДЕНИЕ 

 

Требования работодателей к современному специалисту, а также федеральный 

государственный образовательный стандарт ориентированы, прежде всего, на умения 

самостоятельной деятельности и творческий подход к специальности. Профессиональный 

рост специалиста, его социальная востребованность, как никогда зависят от умений 

проявить инициативу, решить нестандартную задачу, от способности к планированию и 

прогнозированию самостоятельных действий. Стратегическим направлением повышения 

качества образования в этих условиях является оптимизация системы управления учебной 

работой обучаемых, в том числе и их самостоятельной работой. 

Методические указания по выполнению самостоятельных работ по дисциплине ПМ.01. 

Ввод, обработка текстовых данных и сбор данных с аналоговых носителей 

информации созданы Вам в помощь для работы во внеурочное время. 

Наличие положительной оценки (отметки о выполнении) каждого вида самостоятельной 

работы необходимо для получения зачета по дисциплине, поэтому в случае невыполнения 

работы по любой причине или получения неудовлетворительной оценки за 

самостоятельную работу Вы должны найти время для ее выполнения или пересдачи. 

Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит 

инструктаж (консультацию) с определением цели задания, его содержания, сроков 

выполнения, основных требований к результатам работы, критериев оценки, форм 

контроля и перечня литературы. 

 

Внимание! Если в процессе выполнения заданий для самостоятельной работы возникают 

вопросы, разрешить которые Вам не удается, необходимо обратиться к преподавателю для 

получения разъяснений 

  



2. ПЕРЕЧЕНЬ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ  

 

№   
Наименование раздела 

Кол-

во 

часов п/п Тема    

1 
Тема 1.2 Резервное копирование данных и 

итоговых документов 
Архиваторы. 2 

Всего 2 

  



2.ТЕМАТИКА И ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

ТЕМА 1.2 РЕЗЕРВНОЕ КОПИРОВАНИЕ ДАННЫХ И ИТОГОВЫХ ДОКУМЕНТОВ 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №1 Архиваторы. 

Задание для самостоятельной работы:  

 

Подготовить презентацию на тему: « Виды архиваторов» 

 

Время на выполнение 2 ч. 

Цели: 

 закрепить знания основных понятий, изучаемых дисциплиной; 

 закрепить навыки пользования дополнительной литературой 

Форма контроля: 

 проверка выполненного задания 
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