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3. Пояснительная записка 

 

Методические рекомендации по организации и проведению самостоятельных работ 

предназначены для подготовки обучающихся СПО по специальности 38.02.04 Коммерция 

(по отраслям) по укрупненной группе специальностей 38.00.00 Экономика и управление, 

профессиональной подготовке по профессии рабочих и должностям служащих: 20004 Агент 

коммерческий. 

Самостоятельные работы предназначены для обобщения, систематизации, 

углубления, закрепления полученных теоретических знаний на уроках учебной дисциплины 

МДК.01.03 «Техническое оснащение торговых организаций и охрана труда». Способствуют 

формированию умений применять полученные знания на уроках, учебной и 

производственной практик, выработке самостоятельности, ответственности, творческой 

инициативы при решении конкретных профессиональных задач в сфере экономики. 

Методические рекомендации по организации и проведению самостоятельных работ 

составлены в соответствии с рабочей программой. Количество часов на самостоятельную 

работу обучающихся составляет 34 часа. В данном пособии дано описание самостоятельных 

работ, охватывающих темы:  

 1. «Мебель торговых    предприятий» 

 2. «Торговый инвентарь и его назначение» 

 3. «Измерительное   оборудование» 

 4. «Фасовочно-упаковочное оборудование» 

 5. «Измельчительно- режущее оборудование» 

6. «Подъемно-транспортное оборудование (ПТО)» 

7. «Холодильное оборудование» 

8. «Система защиты товаров» 

9. «Контрольно-кассовые машины» 

10. «Торговые автоматы» 

 11. «Техническое обеспечение торговых организаций (предприятий)» 

Самостоятельные работы включают в себя: задание, порядок выполнения, оформление 

работы. 

 

3.1. ПЕРЕЧЕНЬ ВНЕАУДИТОРНЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ 

Наименование 

темы 

Виды внеаудиторных самостоятельных работ Количество 

часов 

№1 «Мебель 

торговых    

предприятий» 

 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  
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-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№2 «Торговый 

инвентарь и его 

назначение» 

 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  
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Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№3 «Измерительное   

оборудование» 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

3 

№4 «Фасовочно-

упаковочное 

оборудование» 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
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 -Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№5«Измельчительно

- режущее  

оборудование» 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 
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оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№6«Подъемно-

транспортное 

оборудование 

(ПТО)» 

 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 
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звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№7 «Холодильное 

оборудование» 

 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

4 

№8 «Система 

защиты товаров» 

 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  
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-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№9 «Контрольно-

кассовые машины» 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 
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      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  

2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№10 «Торговые 

автоматы» 

 

Подготовить презентацию в программе -Power 

Point: 

Общие рекомендации:  
-Вся презентация должна выполняться в одной 

цветовой гамме, на базе одного шаблона  

-Сжатый, информационный способ изложения 

материала  

- Не более трех фактов, выводов, определений на 

одном слайде  

-Ключевые пункты отображаются по одному на 

слайде  

-Не перегружайте текстом  

- Не более 4 рисунков на слайд  

-Минимум строк и столбцов в таблицах  

-Если Вы хотите дать много информации, то эту 

информацию вынесете в конспект, а в презентации 

оставьте только тезисы и факты  

       9. Количество слайдов-14-18 

      10.Шрифт -Times New Roman 

       11.Выбрать размер шрифта-12-14 

Рисунки, графики:  
1. Сложный рисунок или схему следует выводить 

постепенно  

Использование рисунков хорошего качества  

Пояснительная надпись преимущественно 

располагается под рисунком  

Четко указать все связи в схемах и диаграммах  

Звук, анимация:  
1. Не следует использовать музыкальное или 

звуковое сопровождение, если оно не несет 

смысловую нагрузку  
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2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо 

продумана и допустима *Для демонстрации 

динамичных процессов *Для создания 

определенного настроения или атмосферы 

презентации. Анимация текста должна быть 

удобной для восприятия. 

№11«Техническое 

обеспечение 

торговых 

организаций 

(предприятий)» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Написать реферат: 

Структура и правила оформления реферата 

Введение 
Раздел должен содержать постановку проблемы в 

рамках выбранной темы и обоснование выбора 

проблемы и темы. 

Основная часть 
В данном разделе должна быть раскрыта тема. 

Заключение 
Раздел должен подводить итог написанному в 

основной части и содержать выводы  

Список литературы 
Текст должен содержать ссылки на цитируемые 

источники, которые все приводятся в данном 

разделе. В списке литературы обязательно 

указывать источник, из которого была взята 

информация 

Правила оформления реферата: 

Работа открывается титульным листом, где 

указывается полное название учебного заведения, 

тема реферата, год написания 

На следующей странице, которая нумеруется 

сверху номером «2», помещается оглавление с 

точным названием каждой главы и указанием 

начальных страниц. 

Общий объем реферата не должен превышать 15-20 

страниц для печатного варианта  

При печатании текста реферата абзац должен 

равняться четырем знакам (1,25 см.). 

 Поля границы: левое - 3 см., правое - 1,5 см., 

нижнее 2 см. верхнее - 2 см. до номера страницы. 

 Текст печатается через 1,5 - 2 интервала. Текст 

реферата набирается в текстовом редакторе 

Microsoft Word, рекомендуется использовать 

шрифты: Times New Roman ,размер шрифта – 12-14  

Каждая структурная часть реферата (введение, 

главная часть, заключение и т.д.) начинается с 

новой страницы. Расстояние между главой и 

следующей за ней текстом, а также между главой и 

параграфом составляет 2 интервала. После 

заголовка, располагаемого посредине строки, не 

ставится точка. Не допускается подчеркивание 

заголовка и переносы в словах заголовка. Страницы 

реферата нумеруются в нарастающем порядке. 
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Номера страниц ставятся вверху в середине листа. 

Титульный лист реферата включается в общую 

нумерацию, но номер страницы на нем не 

проставляется (это не относится к содержанию 

реферата). 

Всего: 34 
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