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Введение 

 

Требования работодателей к современному специалисту, а также федеральный 

государственный образовательный стандарт ориентированы, прежде всего, на умения 

самостоятельной деятельности и творческий подход к специальности. Профессиональный 

рост специалиста, его социальная востребованность, как никогда зависят от умений 

проявить инициативу, решить нестандартную задачу, от способности к планированию и 

прогнозированию самостоятельных действий. Стратегическим направлением повышения 

качества образования в этих условиях является оптимизация системы управления учебной 

работой обучаемых, в том числе и их самостоятельной работой. 

Методические указания по выполнению самостоятельных работ по дисциплине ОП.01. 

Экономика организаций созданы Вам в помощь для работы во внеурочное время. 

Наличие положительной оценки (отметки о выполнении) каждого вида самостоятельной 

работы необходимо для получения зачета по дисциплине, поэтому в случае невыполнения 

работы по любой причине или получения неудовлетворительной оценки за 

самостоятельную работу Вы должны найти время для ее выполнения или пересдачи. 

Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель 

проводит инструктаж (консультацию) с определением цели задания, его содержания, 

сроков выполнения, основных требований к результатам работы, критериев оценки, форм 

контроля и перечня литературы. 

  

Внимание! Если в процессе выполнения заданий для самостоятельной работы возникают 

вопросы, разрешить которые Вам не удается, необходимо обратиться к преподавателю для 

получения разъяснений. 

 

 

1.Перечень внеаудиторной самостоятельной работы 

Наименование 

раздела, темы 

 

Номер, название самостоятельной 

внеаудиторной работы 

Количество 

часов, 

отведенных 

на ВСР 

Форма 

контроля 

Тема 2. Изучение 

предприятий, фирм, 

отраслей в условиях 

рынка 

 

Самостоятельная работа №1 

Реферат: «Организационно-

правовые формы предприятий 

различных форм собственности» 

15 РЕФЕРАТ 

Тема 3 

Изучение 

материально-

технической базы 

предприятий 

Самостоятельная работа №2 

Презентация на тему: «Основные и 

оборотные средства предприятий» 

6 
ПРЕЗЕНТ

АЦИЯ 

Тема 5 

Изучение кадров 

предприятия и 

мотивации труда 

Самостоятельная работа №3 

подготовка презентации на тему – 

«Влияние оплаты труда на 

мотивацию работников предприятия» 

5 
ПРЕЗЕНТ

АЦИЯ 

Тема 6 

Изучение издержек 

производства и 

обращения, цен в 

условиях рынка 

 

Самостоятельная работа №4 Реферат: 

«Издержки реализации и обращения 

торговых предприятий» 

15 РЕФЕРАТ 
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Тема 7 

Изучение продукции 

предприятия 

Самостоятельная работа №5 

подготовка презентации на тему –

Закон спроса и предложения 

5 
ПРЕЗЕНТ

АЦИЯ 

Тема 10 

Научно-техническое 

развитие 

предприятия. 

Самостоятельная работа №6 

подготовка презентации на тему – 

Технологическая подготовка 

производства: сущность, 

значение,  содержание этапов 

осуществления. Различия 

технологической подготовки в 

зависимости от типа и отрасли 

производства. 

 Техническая подготовка 

производства нововведений: понятие, 

задачи, этапы, система стандартов. 

5 
ПРЕЗЕНТ

АЦИЯ 

Итого:  51 час  
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2.ТЕМАТИКА И ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Самостоятельная работа №1«Организационно-правовые формы предприятий различных 

форм собственности» 

 

Цель работы: формирование умений использовать нормативную документацию. 

Форма выполнения: Реферат 

Необходимое оборудование: персональный компьютер, выход в сеть Интернет 

Требования к написанию реферата: 

1. Требования к оформлению титульного листа. 

В верхней части листа указывается название учебного заведения( в правом верхнем углу), 

в центре – тема реферата, ниже темы справа – Ф.И.О. обучающегося, номер группы, внизу – 

город  

2. Оглавление. 

Следующим после титульного листа должно идти оглавление. Реферат следует составлять 

из четырех основных частей: введения, основной части, заключения и списка литературы. 

3. Основные требования к введению. 

Введение должно включать в себя краткое обоснование актуальности темы реферата, 

которая может рассматриваться в связи с невыясненностью вопроса в науке, с его сложностью 

для изучения. А также в связи с многочисленными вопросами и спорами, которые вокруг него 

возникают. В этой части необходимо показать. Почему данный вопрос может представлять 

научный интерес и какое может иметь практическое значение. Введение должно содержать 

краткий обзор изученной литературы. Объем введения составляет не более 2-3 страниц. 

4. Требования к основной части реферата. 

Основная часть реферата содержит материал, отобранный для рассмотрения проблемы. 

Средний объем основной части реферата 10-15 страниц. Материал должен быть распределен на 

главы или параграфы. Необходимо сформулировать их название и соблюдать логику 

изложения. Основная часть реферата кроме содержания, выбранного из разных источников, 

должна включать в себя собственное мнение учащегося и сформулированные самостоятельные 

выводы, опирающиеся на приведенные факты.  

5. Требования к заключению. 

Заключение – часть реферата, в котором формулируются выводы по параграфам или 

главам, обращается внимание на выполнение поставленных во введении задач и целей (или 

цели). Заключение должно быть четким, кратким, вытекающим из основной части. Объем 

заключения 2-3 страницы. 

6. Основные требования к списку литературы. 

Источники должны быть перечислены в алфавитной последовательности (по первым 

буквам фамилий авторов или по названию сборников). Необходимо указывать место издания, 

название издательства, год издания. 

Реферат должен быть предоставлен на рецензию не позднее, чем за неделю до защиты. 

Методические рекомендации по выполнению реферата 

 

Внеаудиторная самостоятельная работа в форме реферата является индивидуальной 

самостоятельно выполненной работой студента. 

Содержание реферата 

Реферат, как правило, должен содержать следующие структурные элементы: 

1. титульный лист; 

2. содержание; 

3. введение; 

4. основная часть; 

5. заключение; 

6. список использованных источников; 
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7. приложения (при необходимости). 

Примерный объем в машинописных страницах составляющих реферата представлен в 

таблице. 

Рекомендуемый объем структурных элементов реферата 

Наименование частей реферата Количество страниц 

Титульный лист 1 

Содержание (с указанием страниц) 1 

Введение 1-2 

Основная часть 7-10 

Заключение 1-2 

Список использованных источников 1-2 

Приложения Без ограничений 

В содержании приводятся наименования структурных частей реферата, глав и 

параграфов его основной части с указанием номера страницы, с которой начинается 

соответствующая часть, глава, параграф.  

Во введении дается общая характеристика реферата:  

 обосновывается актуальность выбранной темы;  

 определяется цель работы и задачи, подлежащие решению для её достижения;  

 описываются объект и предмет исследования, информационная база исследования; 

 кратко характеризуется структура реферата по главам. 

Основная часть должна содержать материал, необходимый для достижения 

поставленной цели и задач, решаемых в процессе выполнения реферата. Она включает 2-3 

главы, каждая из которых, в свою очередь, делится на 2-3 параграфа. Содержание основной 

части должно точно соответствовать теме проекта и полностью её раскрывать. Главы и 

параграфы реферата должны раскрывать описание решения поставленных во введении 

задач. Поэтому заголовки глав и параграфов, как правило, должны соответствовать по своей 

сути формулировкам задач реферата. Заголовка "ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ" в содержании 

реферата быть не должно. 

Главы основной части реферата могут носить теоретический, методологический и 

аналитический характер. 

Обязательным для реферата является логическая связь между главами и 

последовательное развитие основной темы на протяжении всей работы, самостоятельное 

изложение материала, аргументированность выводов. Также обязательным является 

наличие в основной части реферата ссылок на использованные источники. 

Изложение необходимо вести от третьего лица («Автор полагает...») либо 

использовать безличные конструкции и неопределенно-личные предложения («На втором 

этапе исследуются следующие подходы…», «Проведенное исследование позволило 

доказать...» и т.п.). 

В заключении логически последовательно излагаются выводы, к которым пришел 

студент в результате выполнения реферата. Заключение должно кратко характеризовать 

решение всех поставленных во введении задач и достижение цели реферата. 

Список использованных источников является составной частью работы и отражает 

степень изученности рассматриваемой проблемы. Количество источников в списке 

определяется студентом самостоятельно, для реферата их рекомендуемое количество от 5. 

При этом в списке обязательно должны присутствовать источники, изданные в последние 

3 года, а также ныне действующие нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, 

рассматриваемые в реферате. 

В приложения следует относить вспомогательный материал, который при 

включении в основную часть работы загромождает текст (таблицы вспомогательных 

данных, инструкции, методики, формы документов и т.п.). 

                                 Оформление реферата. 
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При выполнении внеаудиторной самостоятельной работы в виде реферата необходимо 

соблюдать следующие требования: 

Страницы текста и приложений должны соответствовать формату А4 (210х297 мм). 

Выполнение работы ОБЯЗАТЕЛЬНО осуществлять печатным способом на одной стороне 

листа белой бумаги через 1,5 интервала.  

Для работ, выполненных на компьютере, используется шрифт Times New Roman, 

размер – 14 pt1. По ГОСТу к работе предъявляются следующие требования: 

 на странице около 1800 знаков, включая пробелы и знаки препинания; 

 в каждой строке содержится до 60 знаков; 

 количество строк на каждом листе не должно превышать 30. 

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, 

правое – 10 мм, нижнее - 20 мм, верхнее – 20 мм. 

Заголовки структурных элементов работы  («Содержание», «Введение», 

«Заключение», «Список литературы») следует располагать в середине строки (по центру), 

без точки в конце. Заголовки должны быть набраны маленькими (строчными) буквами, 

первая буква – заглавная (прописная). От текста заголовки разделяются сверху и снизу 

пустой строкой.  Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию 

по всему тексту (внизу страницы, от центра). Номер страницы проставляют единообразно 

без точки в конце. Титульный лист, включают в общую нумерацию страниц работы. Номер 

страницы на титульном листе не проставляется. 

Список использованных источников должен формироваться в алфавитном порядке 

по фамилии авторов. Литература обычно группируется в списке в такой 

последовательности: 

1. законодательные и нормативно-методические документы и материалы; 

2. специальная научная отечественная и зарубежная литература (монографии, 

учебники, научные статьи и т.п.); 

3. статистические, инструктивные и отчетные материалы предприятий, 

организаций и учреждений. 

Включенная в список литература нумеруется сплошным порядком от первого до 

последнего названия. 

По каждому литературному источнику указывается: автор (или группа авторов), 

полное название книги или статьи, место и наименование издательства (для книг и 

брошюр), год издания; для журнальных статей указывается наименование журнала, год 

выпуска и номер. По сборникам трудов (статей) указывается автор статьи, ее название и 

далее название книги (сборника) и ее выходные данные. 

Приложения следует оформлять как продолжение реферата на его последующих 

страницах. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. Вверху страницы справа 

указывается слово "Приложение" и его номер. Приложение должно иметь заголовок, 

который располагается по центру листа отдельной строкой и печатается прописными 

буквами. 

Приложения следует нумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами. 

На все приложения в тексте работы должны быть ссылки. Располагать приложения 

следует в порядке появления ссылок на них в тексте. 

Критерии оценки реферата. 

                                                 
1 Размер шрифта (кегль), его высота задается в пунктах. Пункт – единица, принятая в полиграфии. 

Обозначается буквами pt (пт). 1 pt – 0,352 мм. 
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В случае отрицательного заключения преподавателя студент обязан доработать или 

переработать реферат. Срок доработки реферата устанавливается руководителем с учетом 

сущности замечаний и объема необходимой доработки. 

Критерии оценки реферата: 

Оценка «5» (отлично) выставляется, если тема соответствует содержанию; 

определена и глубоко изучена проблема; материал логично изложен; докладчик свободно 

владеет материалом, изложение ведется с опорой на тезисы; регламент изложения 

соблюдается, реферат оформлен в соответствии с требованиями. 

 Оценка «4» (хорошо)  выставляется, если тема соответствует содержанию; 

определена и изучена проблема; материал логично изложен, докладчик хорошо владеет 

материалом, изложение ведется с опорой на тезисы; регламент изложения соблюдается, 

реферат оформлен в соответствии с требованиями. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если тема не вполне соответствует 

содержанию; проблема  определена, но изучена поверхностно; материал не логично 

изложен, докладчик с трудом ориентируется в материале, наблюдается сплошное чтение 

текста; регламент изложения не соблюдается, есть нарушения в оформлении реферата. 

Оценка «2» (неудовлетворительно) – тема реферата не раскрыта, не содержит 

анализа источников и подходов по выбранной теме, обнаруживается существенное 

непонимание проблемы. 

 

Информационное обеспечение: www.conultant.ru 

                                                                         www.finmarket.ru 

Основные источники:     1. Лопарёва А.М. Экономика организации (предприятия): 

1.Учебно-методический комплекс и Рабочая тетрадь. – М.: Инфра-М, 2012. – 240 с.; 

2.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

3.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

Темы реферата: 

1. Предпринимательство и бизнес. 

2. Статус и права предпринимателя, классификация предприятий по различным 

признакам. 

3. Виды предприятий в отрасли. 

4. Рыночная экономика. 

5. Организационно-правовые формы предприятий. 

6. Организация производства.  

7. Структура предприятия. 

8. Организационно –правовые формы предприятия, индивидуальные формы 

предпринимательства. 

9. Организации предпринимательской фирмы. 

 

 

 

 

Самостоятельная работа №2 Презентация на тему: «Основные и оборотные средства 

предприятий» 

Самостоятельное изучение темы –презентации по теме. 

 

Цель работы: формирование умений использовать информацию и отображение в 

презентации наиболее современной и значимой информации. 

Форма выполнения: ПРЕЗЕНТАЦИЯ 

Необходимое оборудование: персональный компьютер, выход в сеть Интернет 

Требования к ПРЕЗЕНТАЦИИ: 

 

http://www.conultant.ru/
http://www.finmarket.ru/
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ПРЕЗЕНТАЦИЯ должна быть выполнена при помощи программы POWER POINT в 

электронном виде не менее 10 слайдов 

На первом слайде  размещается:  

  название работы;  

  автор: ФИО, группа, название учебного учреждения;  

  год.  

На втором листе указывается план ПРЕЗЕНТАЦИИ 

На последнем листе указывается список используемой литературы в соответствии с 

требованиями, интернет-ресурсы. 

Методические рекомендации по подготовке презентации 

 

Компьютерную презентацию, сопровождающую выступление докладчика, удобнее 

всего подготовить в программе MS PowerPoint. Презентация как документ представляет 

собой последовательность сменяющих друг друга слайдов - то есть электронных страничек, 

занимающих весь экран монитора (без присутствия панелей программы). Чаще всего 

демонстрация презентации проецируется на большом экране, реже – раздается 

собравшимся как печатный материал. Количество слайдов адекватно содержанию и 

продолжительности выступления (например, для 5-минутного выступления рекомендуется 

использовать не более 10 слайдов).  

Особо тщательно необходимо отнестись к оформлению презентации. Для всех 

слайдов презентации по возможности необходимо использовать один и тот же шаблон 

оформления, кегль – для заголовков - не меньше 24 пунктов, для информации - для 

информации не менее 18. В презентациях не принято ставить переносы в словах. 

 

              Примерная структура презентации. 

 

Титульный лист 1 слайд 

Описание объекта и предмета исследования, целей и задач 

проводимой работы, анализ проведенной работы 
1-2 слайда 

Основная часть Необходимое 

количество слайдов 

Краткие выводы 1-2 слайда 

 

При подготовке презентации необходимо учитывать, что на один слайд необходимо 

от  50 секунд  до 1 минуты. 

Этапы подготовки презентации: 

 Сбор и анализ информации для презентации. Изучить материалы темы, 

выделяя главное и второстепенное; 

 Установить логическую связь между элементами темы.  

 Создать проект презентации на бумажном носителе.  

 Создать электронную презентацию в программе MS Power Point. 

 Настроить анимации, подготовить слайд-фильма к показу.  

 Оформить работу и предоставить к установленному сроку. 

 Репетиционная демонстрация презентации. Настройка времени показа и 

управления презентации. Устранение возможных технических неполадок. 

 Демонстрация презентации  

Критерии оценки: 

 актуальность темы; 

 соответствие содержания презентации теме; 

 глубина проработки материала; 

 правильная структурированность информации;  
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 наличие логической связи изложенной информации; 

 эстетичность оформления, его соответствие требованиям; 

 работа представлена в срок. 

Оценка «5» (отлично) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10-13 слайдов информации; эстетически 

оформлена; имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации прослеживается наличие логической 

связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10 слайдов информации; эстетически 

оформлена; не имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации не прослеживается наличие логической 

связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена не эстетически, не имеет 

иллюстрации; содержание не в полной мере соответствует  теме; в презентации не 

прослеживается наличие логической связи изложенной информации; студент не 

представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «2» (не удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена с нарушением 

требований, не имеет иллюстрации; содержание не соответствует  теме; выстроена не 

логично; студент не представил свою презентацию в срок. 

 

Информационное обеспечение: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

3.Чечевицина Л.Н. Экономика предприятия Феникс 2011 

4. Волков О.И. Экономика предприятия практикум Москва ИНФРА-м 2010 

5. Беляева И.Ю Панина О.В. Ценообразование  учебное пособие М: КНОРУС, 2011 

     1. Лопарёва А.М. Экономика организации (предприятия): Учебно-методический 

комплекс и Рабочая тетрадь. – М.: Инфра-М, 2012. – 240 с. 

     2. Терещенко О.Н. Основы экономики: Рабочая тетрадь для начального 

профессионального образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 80 с. 

Основные источники: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

 

1. Электронные ресурсы: 

www.rbk.ru 

www.conultant.ru 

www.finmarket.ru 

Самостоятельная работа № 3 Влияние оплаты труда на мотивацию работников 

предприятия 

 

Самостоятельная работа №3 подготовка презентации на тему –  

 

Цель работы: формирование умений использовать нормативную документацию. 

 

Форма выполнения: ПРЕЗЕНТАЦИЯ 

Необходимое оборудование: персональный компьютер, выход в сеть Интернет 

Требования к ПРЕЗЕНТАЦИИ: 

 

ПРЕЗЕНТАЦИЯ должна быть выполнена при помощи программы POWER POINT в 

электронном виде не менее 10 слайдов 

http://www.rbk.ru/
http://www.conultant.ru/
http://www.finmarket.ru/
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На первом слайде  размещается:  

  название работы;  

  автор: ФИО, группа, название учебного учреждения;  

  год.  

На втором листе указывается план ПРЕЗЕНТАЦИИ 

На последнем листе указывается список используемой литературы в соответствии с 

требованиями, интернет-ресурсы. 

Методические рекомендации по подготовке презентации 

 

Компьютерную презентацию, сопровождающую выступление докладчика, удобнее 

всего подготовить в программе MS PowerPoint. Презентация как документ представляет 

собой последовательность сменяющих друг друга слайдов - то есть электронных страничек, 

занимающих весь экран монитора (без присутствия панелей программы). Чаще всего 

демонстрация презентации проецируется на большом экране, реже – раздается 

собравшимся как печатный материал. Количество слайдов адекватно содержанию и 

продолжительности выступления (например, для 5-минутного выступления рекомендуется 

использовать не более 10 слайдов).  

Особо тщательно необходимо отнестись к оформлению презентации. Для всех 

слайдов презентации по возможности необходимо использовать один и тот же шаблон 

оформления, кегль – для заголовков - не меньше 24 пунктов, для информации - для 

информации не менее 18. В презентациях не принято ставить переносы в словах. 

              Примерная структура презентации. 

Титульный лист 1 слайд 

Описание объекта и предмета исследования, целей и задач 

проводимой работы, анализ проведенной работы 
1-2 слайда 

Основная часть Необходимое 

количество слайдов 

Краткие выводы 1-2 слайда 

При подготовке презентации необходимо учитывать, что на один слайд необходимо 

от  50 секунд  до 1 минуты. 

Этапы подготовки презентации: 

 Сбор и анализ информации для презентации. Изучить материалы темы, 

выделяя главное и второстепенное; 

 Установить логическую связь между элементами темы.  

 Создать проект презентации на бумажном носителе.  

 Создать электронную презентацию в программе MS Power Point. 

 Настроить анимации, подготовить слайд-фильма к показу.  

 Оформить работу и предоставить к установленному сроку. 

 Репетиционная демонстрация презентации. Настройка времени показа и 

управления презентации. Устранение возможных технических неполадок. 

 Демонстрация презентации  

Критерии оценки: 

 актуальность темы; 

 соответствие содержания презентации теме; 

 глубина проработки материала; 

 правильная структурированность информации;  

 наличие логической связи изложенной информации; 

 эстетичность оформления, его соответствие требованиям; 

 работа представлена в срок. 

Оценка «5» (отлично) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10-13 слайдов информации; эстетически 
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оформлена; имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации прослеживается наличие логической 

связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10 слайдов информации; эстетически 

оформлена; не имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации не прослеживается наличие логической 

связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена не эстетически, не имеет 

иллюстрации; содержание не в полной мере соответствует  теме; в презентации не 

прослеживается наличие логической связи изложенной информации; студент не 

представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «2» (не удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена с нарушением 

требований, не имеет иллюстрации; содержание не соответствует  теме; выстроена не 

логично; студент не представил свою презентацию в срок. 

Информационное обеспечение: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

3.Чечевицина Л.Н. Экономика предприятия Феникс 2011 

4. Волков О.И. Экономика предприятия практикум Москва ИНФРА-м 2010 

5. Беляева И.Ю Панина О.В. Ценообразование  учебное пособие М: КНОРУС, 2011 

     1. Лопарёва А.М. Экономика организации (предприятия): Учебно-методический 

комплекс и Рабочая тетрадь. – М.: Инфра-М, 2012. – 240 с. 

     2. Терещенко О.Н. Основы экономики: Рабочая тетрадь для начального 

профессионального образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 80 с. 

Основные источники: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

 

 

2. Электронные ресурсы: 

www.rbk.ru 

www.conultant.ru 

www.finmarket.ru 

 

Самостоятельная работа №4 «Издержки реализации и обращения торговых предприятий» 

Цель работы: формирование умений использовать нормативную документацию. 

Форма выполнения: Реферат 

Необходимое оборудование: персональный компьютер, выход в сеть Интернет 

Методические рекомендации по выполнению реферата 

 

Внеаудиторная самостоятельная работа в форме реферата является индивидуальной 

самостоятельно выполненной работой студента. 

Содержание реферата 

Реферат, как правило, должен содержать следующие структурные элементы: 

1. Титульный лист; 

2. Содержание; 

3. Введение; 

4. Основная часть; 

5. Заключение; 

6. Список использованных источников; 

7. Приложения (при необходимости). 

http://www.rbk.ru/
http://www.conultant.ru/
http://www.finmarket.ru/
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Примерный объем в машинописных страницах составляющих реферата представлен в 

таблице. 

Рекомендуемый объем структурных элементов реферата 

Наименование частей реферата Количество страниц 

Титульный лист 1 

Содержание (с указанием страниц) 1 

Введение 1-2 

Основная часть 7-10 

Заключение 1-2 

Список использованных источников 1-2 

Приложения Без ограничений 

В содержании приводятся наименования структурных частей реферата, глав и 

параграфов его основной части с указанием номера страницы, с которой начинается 

соответствующая часть, глава, параграф.  

Во введении дается общая характеристика реферата:  

 обосновывается актуальность выбранной темы;  

 определяется цель работы и задачи, подлежащие решению для её достижения;  

 описываются объект и предмет исследования, информационная база исследования; 

 кратко характеризуется структура реферата по главам. 

Основная часть должна содержать материал, необходимый для достижения 

поставленной цели и задач, решаемых в процессе выполнения реферата. Она включает 2-3 

главы, каждая из которых, в свою очередь, делится на 2-3 параграфа. Содержание основной 

части должно точно соответствовать теме проекта и полностью её раскрывать. Главы и 

параграфы реферата должны раскрывать описание решения поставленных во введении 

задач. Поэтому заголовки глав и параграфов, как правило, должны соответствовать по своей 

сути формулировкам задач реферата. Заголовка "ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ" в содержании 

реферата быть не должно. 

Главы основной части реферата могут носить теоретический, методологический и 

аналитический характер. 

Обязательным для реферата является логическая связь между главами и 

последовательное развитие основной темы на протяжении всей работы, самостоятельное 

изложение материала, аргументированность выводов. Также обязательным является 

наличие в основной части реферата ссылок на использованные источники. 

Изложение необходимо вести от третьего лица («Автор полагает...») либо 

использовать безличные конструкции и неопределенно-личные предложения («На втором 

этапе исследуются следующие подходы…», «Проведенное исследование позволило 

доказать...» и т.п.). 

В заключении логически последовательно излагаются выводы, к которым пришел 

студент в результате выполнения реферата. Заключение должно кратко характеризовать 

решение всех поставленных во введении задач и достижение цели реферата. 

Список использованных источников является составной частью работы и отражает 

степень изученности рассматриваемой проблемы. Количество источников в списке 

определяется студентом самостоятельно, для реферата их рекомендуемое количество от 5. 

При этом в списке обязательно должны присутствовать источники, изданные в последние 

3 года, а также ныне действующие нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, 

рассматриваемые в реферате. 

В приложения следует относить вспомогательный материал, который при 

включении в основную часть работы загромождает текст (таблицы вспомогательных 

данных, инструкции, методики, формы документов и т.п.). 

                                 Оформление реферата. 
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При выполнении внеаудиторной самостоятельной работы в виде реферата необходимо 

соблюдать следующие требования: 

Страницы текста и приложений должны соответствовать формату А4 (210х297 мм). 

Выполнение работы ОБЯЗАТЕЛЬНО осуществлять печатным способом на одной стороне 

листа белой бумаги через 1,5 интервала.  

Для работ, выполненных на компьютере, используется шрифт Times New Roman, 

размер – 14 pt2. По ГОСТу к работе предъявляются следующие требования: 

 на странице около 1800 знаков, включая пробелы и знаки препинания; 

 в каждой строке содержится до 60 знаков; 

 количество строк на каждом листе не должно превышать 30. 

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, 

правое – 10 мм, нижнее - 20 мм, верхнее – 20 мм. 

Заголовки структурных элементов работы  («Содержание», «Введение», 

«Заключение», «Список литературы») следует располагать в середине строки (по центру), 

без точки в конце. Заголовки должны быть набраны маленькими (строчными) буквами, 

первая буква – заглавная (прописная). От текста заголовки разделяются сверху и снизу 

пустой строкой.  Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию 

по всему тексту (внизу страницы, от центра). Номер страницы проставляют единообразно 

без точки в конце. Титульный лист, включают в общую нумерацию страниц работы. Номер 

страницы на титульном листе не проставляется. 

Список использованных источников должен формироваться в алфавитном порядке 

по фамилии авторов. Литература обычно группируется в списке в такой 

последовательности: 

 законодательные и нормативно-методические документы и материалы; 

  

 учебники, научные статьи и т.п.); 

 статистические, инструктивные и отчетные материалы предприятий, организаций и 

учреждений. 

Включенная в список литература нумеруется сплошным порядком от первого до 

последнего названия. 

По каждому литературному источнику указывается: автор (или группа авторов), 

полное название книги или статьи, место и наименование издательства (для книг и 

брошюр), год издания; для журнальных статей указывается наименование журнала, год 

выпуска и номер. По сборникам трудов (статей) указывается автор статьи, ее название и 

далее название книги (сборника) и ее выходные данные. 

Приложения следует оформлять как продолжение реферата на его последующих 

страницах. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. Вверху страницы справа 

указывается слово "Приложение" и его номер. Приложение должно иметь заголовок, 

который располагается по центру листа отдельной строкой и печатается прописными 

буквами. 

Приложения следует нумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами. 

На все приложения в тексте работы должны быть ссылки. Располагать приложения 

следует в порядке появления ссылок на них в тексте. 

Критерии оценки реферата. 

                                                 
2 Размер шрифта (кегль), его высота задается в пунктах. Пункт – единица, принятая в полиграфии. 

Обозначается буквами pt (пт). 1 pt – 0,352 мм. 
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В случае отрицательного заключения преподавателя студент обязан доработать или 

переработать реферат. Срок доработки реферата устанавливается руководителем с учетом 

сущности замечаний и объема необходимой доработки. 

Критерии оценки реферата: 

Оценка «5» (отлично) выставляется, если тема соответствует содержанию; 

определена и глубоко изучена проблема; материал логично изложен; докладчик свободно 

владеет материалом, изложение ведется с опорой на тезисы; регламент изложения 

соблюдается, реферат оформлен в соответствии с требованиями. 

 Оценка «4» (хорошо)  выставляется, если тема соответствует содержанию; 

определена и изучена проблема; материал логично изложен, докладчик хорошо владеет 

материалом, изложение ведется с опорой на тезисы; регламент изложения соблюдается, 

реферат оформлен в соответствии с требованиями. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если тема не вполне соответствует 

содержанию; проблема  определена, но изучена поверхностно; материал не логично 

изложен, докладчик с трудом ориентируется в материале, наблюдается сплошное чтение 

текста; регламент изложения не соблюдается, есть нарушения в оформлении реферата. 

Оценка «2» (неудовлетворительно) – тема реферата не раскрыта, не содержит 

анализа источников и подходов по выбранной теме, обнаруживается существенное 

непонимание проблемы. 

  

 

Информационное обеспечение: www.conultant.ru 

                                                                         www.finmarket.ru 

Основные источники:     1. Лопарёва А.М. Экономика организации (предприятия): 

1.Учебно-методический комплекс и Рабочая тетрадь. – М.: Инфра-М, 2012. – 240 с.; 

2.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

3.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

Темы реферата: 

1. Издержки производства и реализации продукции. 

2. Пути снижения себестоимости, виды и системы цен, факторы, влияющие на 

уровень цен. 

3. Виды затрат производства 

4. Калькулирование  затрат. 

5. Виды себестоимости продукции. 

6. Ценовая стратегия предприятия. 

7. Группы затрат по статьям калькуляции. 

8. Косвенные затраты на производство и реализацию продукции 

9. Расчет затрат с использованием нормативных методов учета затрат . 

10. Расчет косвенных затрат на производство и реализацию продукции 

 

Самостоятельная работа № 5 Закон спроса и предложения 

 

Цель работы: формирование умений использовать нормативную документацию. 

 

Форма выполнения: ПРЕЗЕНТАЦИЯ 

Необходимое оборудование: персональный компьютер, выход в сеть Интернет 

Требования к ПРЕЗЕНТАЦИИ: 

 

ПРЕЗЕНТАЦИЯ должна быть выполнена при помощи программы POWER POINT в 

электронном виде не менее 10 слайдов 

На первом слайде  размещается:  

  название работы;  

http://www.conultant.ru/
http://www.finmarket.ru/


16 

 

  автор: ФИО, группа, название учебного учреждения;  

  год.  

На втором листе указывается план ПРЕЗЕНТАЦИИ 

На последнем листе указывается список используемой литературы в соответствии с 

требованиями, интернет-ресурсы. 

Методические рекомендации по подготовке презентации 

 

Компьютерную презентацию, сопровождающую выступление докладчика, удобнее 

всего подготовить в программе MS PowerPoint. Презентация как документ представляет 

собой последовательность сменяющих друг друга слайдов - то есть электронных страничек, 

занимающих весь экран монитора (без присутствия панелей программы). Чаще всего 

демонстрация презентации проецируется на большом экране, реже – раздается 

собравшимся как печатный материал. Количество слайдов адекватно содержанию и 

продолжительности выступления (например, для 5-минутного выступления рекомендуется 

использовать не более 10 слайдов).  

Особо тщательно необходимо отнестись к оформлению презентации. Для всех 

слайдов презентации по возможности необходимо использовать один и тот же шаблон 

оформления, кегль – для заголовков - не меньше 24 пунктов, для информации - для 

информации не менее 18. В презентациях не принято ставить переносы в словах. 

              Примерная структура презентации. 

Титульный лист 1 слайд 

Описание объекта и предмета исследования, целей и задач 

проводимой работы, анализ проведенной работы 
1-2 слайда 

Основная часть Необходимое 

количество слайдов 

Краткие выводы 1-2 слайда 

При подготовке презентации необходимо учитывать, что на один слайд необходимо 

от  50 секунд  до 1 минуты. 

Этапы подготовки презентации: 

 Сбор и анализ информации для презентации. Изучить материалы темы, 

выделяя главное и второстепенное; 

 Установить логическую связь между элементами темы.  

 Создать проект презентации на бумажном носителе.  

 Создать электронную презентацию в программе MS Power Point. 

 Настроить анимации, подготовить слайд-фильма к показу.  

 Оформить работу и предоставить к установленному сроку. 

 Репетиционная демонстрация презентации. Настройка времени показа и 

управления презентации. Устранение возможных технических неполадок. 

 Демонстрация презентации  

Критерии оценки: 

 актуальность темы; 

 соответствие содержания презентации теме; 

 глубина проработки материала; 

 правильная структурированность информации;  

 наличие логической связи изложенной информации; 

 эстетичность оформления, его соответствие требованиям; 

 работа представлена в срок. 

Оценка «5» (отлично) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10-13 слайдов информации; эстетически 

оформлена; имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации прослеживается наличие логической 
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связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10 слайдов информации; эстетически 

оформлена; не имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации не прослеживается наличие логической 

связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена не эстетически, не имеет 

иллюстрации; содержание не в полной мере соответствует  теме; в презентации не 

прослеживается наличие логической связи изложенной информации; студент не 

представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «2» (не удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена с нарушением 

требований, не имеет иллюстрации; содержание не соответствует  теме; выстроена не 

логично; студент не представил свою презентацию в срок. 

Информационное обеспечение: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

3.Чечевицина Л.Н. Экономика предприятия Феникс 2011 

4. Волков О.И. Экономика предприятия практикум Москва ИНФРА-м 2010 

5. Беляева И.Ю Панина О.В. Ценообразование  учебное пособие М: КНОРУС, 2011 

     1. Лопарёва А.М. Экономика организации (предприятия): Учебно-методический 

комплекс и Рабочая тетрадь. – М.: Инфра-М, 2012. – 240 с. 

     2. Терещенко О.Н. Основы экономики: Рабочая тетрадь для начального 

профессионального образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 80 с. 

Основные источники: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

 

 

3. Электронные ресурсы: 

www.rbk.ru 

www.conultant.ru 

www.finmarket.ru 

 

Самостоятельная работа № 6 Технологическая подготовка производства: 

сущность, значение,  содержание этапов осуществления. Различия технологической 

подготовки в зависимости от типа и отрасли производства. 

 Техническая подготовка производства нововведений: понятие, задачи, этапы, система 

стандартов. 

 

Цель работы: формирование умений использовать нормативную документацию. 

 

Форма выполнения: ПРЕЗЕНТАЦИЯ 

Необходимое оборудование: персональный компьютер, выход в сеть Интернет 

Требования к ПРЕЗЕНТАЦИИ: 

 

ПРЕЗЕНТАЦИЯ должна быть выполнена при помощи программы POWER POINT в 

электронном виде не менее 10 слайдов 

На первом слайде  размещается:  

  название работы;  

  автор: ФИО, группа, название учебного учреждения;  

  год.  

На втором листе указывается план ПРЕЗЕНТАЦИИ 

http://www.rbk.ru/
http://www.conultant.ru/
http://www.finmarket.ru/
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На последнем листе указывается список используемой литературы в соответствии с 

требованиями, интернет-ресурсы. 

Методические рекомендации по подготовке презентации 

 

Компьютерную презентацию, сопровождающую выступление докладчика, удобнее 

всего подготовить в программе MS PowerPoint. Презентация как документ представляет 

собой последовательность сменяющих друг друга слайдов - то есть электронных страничек, 

занимающих весь экран монитора (без присутствия панелей программы). Чаще всего 

демонстрация презентации проецируется на большом экране, реже – раздается 

собравшимся как печатный материал. Количество слайдов адекватно содержанию и 

продолжительности выступления (например, для 5-минутного выступления рекомендуется 

использовать не более 10 слайдов).  

Особо тщательно необходимо отнестись к оформлению презентации. Для всех 

слайдов презентации по возможности необходимо использовать один и тот же шаблон 

оформления, кегль – для заголовков - не меньше 24 пунктов, для информации - для 

информации не менее 18. В презентациях не принято ставить переносы в словах. 

              Примерная структура презентации. 

Титульный лист 1 слайд 

Описание объекта и предмета исследования, целей и задач 

проводимой работы, анализ проведенной работы 
1-2 слайда 

Основная часть Необходимое 

количество слайдов 

Краткие выводы 1-2 слайда 

При подготовке презентации необходимо учитывать, что на один слайд необходимо 

от  50 секунд  до 1 минуты. 

Этапы подготовки презентации: 

 Сбор и анализ информации для презентации. Изучить материалы темы, 

выделяя главное и второстепенное; 

 Установить логическую связь между элементами темы.  

 Создать проект презентации на бумажном носителе.  

 Создать электронную презентацию в программе MS Power Point. 

 Настроить анимации, подготовить слайд-фильма к показу.  

 Оформить работу и предоставить к установленному сроку. 

 Репетиционная демонстрация презентации. Настройка времени показа и 

управления презентации. Устранение возможных технических неполадок. 

 Демонстрация презентации  

Критерии оценки: 

 актуальность темы; 

 соответствие содержания презентации теме; 

 глубина проработки материала; 

 правильная структурированность информации;  

 наличие логической связи изложенной информации; 

 эстетичность оформления, его соответствие требованиям; 

 работа представлена в срок. 

Оценка «5» (отлично) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10-13 слайдов информации; эстетически 

оформлена; имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации прослеживается наличие логической 

связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется, если студент создал презентацию 

самостоятельно; презентация содержит не менее 10 слайдов информации; эстетически 
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оформлена; не имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная 

структурированность информации; в презентации не прослеживается наличие логической 

связи изложенной информации; студент представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена не эстетически, не имеет 

иллюстрации; содержание не в полной мере соответствует  теме; в презентации не 

прослеживается наличие логической связи изложенной информации; студент не 

представляет свою презентацию в срок. 

Оценка «2» (не удовлетворительно) выставляется, если студент не сам создал 

презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена с нарушением 

требований, не имеет иллюстрации; содержание не соответствует  теме; выстроена не 

логично; студент не представил свою презентацию в срок. 

Информационное обеспечение: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

3.Чечевицина Л.Н. Экономика предприятия Феникс 2011 

4. Волков О.И. Экономика предприятия практикум Москва ИНФРА-м 2010 

5. Беляева И.Ю Панина О.В. Ценообразование  учебное пособие М: КНОРУС, 2011 

     1. Лопарёва А.М. Экономика организации (предприятия): Учебно-методический 

комплекс и Рабочая тетрадь. – М.: Инфра-М, 2012. – 240 с. 

     2. Терещенко О.Н. Основы экономики: Рабочая тетрадь для начального 

профессионального образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 80 с. 

Основные источники: 1.Волков О.И. Экономика предприятия, М. 2010 

2.Сафронов Н.А. Экономика предприятия М. Экономист 2011 

 

 

4. Электронные ресурсы: 

www.rbk.ru 

www.conultant.ru 

www.finmarket.ru 
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