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1. OOmHe moJaoKeHHA

1.1. Hacrosmue IIpasrma cocrasiens: Ha ocHoanuu «Ilonoxenus o Gu6morexe CIIb I'BIIOY
"Komnemxk «Kpacrocensexuity (nanee OGpazoBaTeNbHOTO YUPEKACHAL)», H « THIOBEIX TIPABHII
II0IIB30BAHMS GUOIHOTEKOM 00Pa30BaTENBHOTO YUPEKACHHs, paspaboTanHbX KoMHTETOM II0
obpazopanuio Cauxr-IleTepOypra.

1.2. TTonp30BaTENsAME OUOIHOTEKH SBISIOTCS o0ydaromuecst # coTpyAHAKH OOpa3oBaTeIbHOIO
yUpeKICHH.

1.3. Bubnuoreka OOGCIy)XKHBaeT IoOJib30BaTeNedl Ha abOHEMEHTE H B UHTAILHOM 3ajl€ B
cooTseTcTREH ¢ «PexxumoM paboter 6ubimoreku CIIb I'BIIOY "Koremi «KpacHocenpcKkuiin,
yTREpIKICHHBIM AupeKkTopoM OOpa3oBaTeNbHOrO YUPSKICHHUS.

1.4. 3ampemaeTcs HaXOAWTBCS B OHOTHMOTEKe B BepXHEH ONEXIE, COPHUTH, MEINATh pabore
6ubnHoTeKapei u moceTATeNeH. 3anpemaeTcs BXouTh B OHOIHOTEKy ¢ €0H U HAKTKAMH.

1.5. 3armwch B GuGIHOTEKY TPOM3BOMTCS HHAUBHAYaIbHO. IIpy 3anucu coo0IIaioTes CBEICHHS,
HeoOXOomuMble U 3amoiHeHHs (OpMyJspa HOJIb30BaTeNs H MPOBOIAMUTCS O3HAKOMIICHHE C
nacrosmaMe [TpaBunaMu, 9To GUKCHPYETCs MOJIIHCHIO T0B30BaTels B QOpMyILIpe.

1.6. Ilonp3osarens OHONHOTEKH HMMEET MPaBO IONYydaTh IIONHYH HH(QOPMALKIO O COCTaBe
6UOTHOTEYHEIX (DOHIOB M GECILIATHO OJIYYaTh BO BPEMEHHOE MOJIB30BAHHE JIFOO0H TOKYMEHT U3
GHOMHOTEUHBIX (DOHIOB, HCKIIO4Yas 0co00 IEHHBIE, PEOKHE H CIPABOYHBIC JOKYMCHTBI
(SHITMKJIONE MM, CIIPABOYHHUKH, CIIOBApH), paboTa ¢ KOTOPBIMH pa3pelicHa TOIBKO B SHTaNTbHOM
sae. J[OKyMEHTHl TOBBINIEHHOO CIIPOCa, OCTaBliMecs B OuONHOTEKE B EMHCTBCHHOM
DK3EMILISpe, Ha JOM HE BBIIal0TCA.

IIpumeuanue:

TToxymenm - MamepuaibHolLii 06bexm ¢ 3aUKCUPOBAHHOL Ha HeM ungopmayueii 6 ude mexcma,
36YKO3ANUCU UL U0OPAJICEHUA.

1.7. B xomme yueGmoro roma wim mepen BeIOBITHEM u3 OOpa3’oBaTENBHOrO YUPEKICHUS
oGyuarompecs obsS3aHbI BEPHYTh B GHOIHOTEKY BCe TIOMyYEHHbIE JIOKyMEHTBL TaK jie 00s13aHEI
IOCTYIIHTE IePeJ] CBOMM YBOIBHEHHEM H COTPYIHUKA OOpa3oBaTenbHOro yIpexkIeHHs.

1.8. YTpaueHHBIi WM HCIIOPICHHBIH ONB30BATENEM N0KYMEHT JOJKEH OBITh 3aMEHEH TOHHO

TAKHM JKeé JOKYMEHTOM MWJM JIPYTHM, IPH3HAHHBIM OHOMMOTEKOH pPaBHOLCHHBIM, 6o
KOMIIEHCHPOBATh ymepd B pasMepe, yCTAHOBJICHHOM IPABHJIAMH HOMB30BaHMs CHOMHOTEKOH.
IToBpe)KICHHBIE TOJB30BATENEM JTOKYMEHTEI NPHHHMAIOTCS B OHONMOTEKY TOMBKO NOCIE HX
PEMOHTA.

1.9. B ciyuae oTKasa IOJIB30BATENs BO3MECTHTh NPHYMHEHHBIH MM yIIepO, amMHHHCTPAIus
O6pa3oBaTeNEHOTO YUpEeXkKAEHHs BIPaBe 3alepikaTh BhIady OOydaromeMycs AOKYyMCHTA 00
06pa3oBaHuM 0 IOTALIEHHS UM 38/I0JDKEHHOCTH.

1.10. 3a mapymenue [IpaBun moabp30BanusS OHONHOTEKOH IONB30BATENb MOMKET OBITE JNHIIEH
IIpaBa MOJIb30BaHMSI OHOTHOTEKOH Ha CPOK, YCTAHABIMBACMBIX 3aBEYFOIIHM OmOnHOTEKOMH.

1.11. Hacrosumee ITomosxenue Berymaer B cmay ¢ 01.04.2019 roma.



2. IIpaBa u 06513aHHOCTH MOJIb30BaTENeH DHOJIHOTEKH

2.1. IMone3oBaTeny OUOIHOTEKH HMEIOT IIPABO:

a) mojiydaTh MONHYK HHpOpMamuio 0 cocrae OubmmoTeuHoro ¢onma, HHOOPMAIHMOHHBIX
pecypcax U IpeaocTaBiIseMbIX OuOIHoTeKoH yeayTrax;

0) MoNB30BaTECS CIPABOYHO-OHOIHOrpadmueckuM anmapatoM OUOIHOTEKH;
B) IIOJIy4aTh KOHCYIBTAIIMOHHYIO IIOMOINE B IIOUCKE H BEIOOPE HCTOYHHKOB HH(OPMAIHH;

1") IOJIy4aTh BO BPEMCHHOC ITOJIE30BAHHUE HA aDOHEeMEHTe H B YHTAJIFHOM 3aJie IIe4aTHbIC M3IaHus,
ayIUOBH3YAJIIBHBIC JOKYMEHTEI X JPYTI'HE HCTOYHHKH HH(I)OpMaL[HH;

1) IPOJUIEBATE CPOK II0JIE30BAHUS JOKYMEHTAMH;

€) MoNy4arh TeMaTtudeckue, Gaxrorpadbuieckue, yroussomue 1 6ubnuorpaduyeckue CrpaBKa
Ha ocHOBe (honma OubIMOTEKH;

%K) IMOMY4aTh KOHCYJIBTAIlMOHHYIO TOMOINE B pabore ¢ uH(bOpManuell Ha HETpagUIHOHHBIX
HOCHTEISX IIPY IIOIE30BAHKH 3JI€KTPOHHEIM U HHBEIM 000pyIOBaHUEM;

3) YUACTBOBATh B MEPOIPUATHUAX, TPOBOIUMBIX OHOITHOTEKOH;

M) IIONb30BAThCS IUIATHBIMH YCIyTaMH, IPeIOCTABISEMBIMH OHONHMOTEKOM, COTNAacHO yCTaBy
Jluness ¥ IOJIOKEHHUIO O IUIATHBIX YCIIyrax, yTBepIKIeHHOMY nupekropoM OGpazoBaTeabHOTO
YIpEKISHUS;

K) oOparuarbes Ui pa3peleHns KOHQIUKTHON cuTyauuu K anMuarcTpanuu OOpa3oBaTenbHOro
YIPEKIESHHSL.

2.2. ITonp3osarenn 6UOIHOTEKH 00A3aHEbL:

a) coOmoaaTh MpaBuiIa MOIL30BaHUs OHOIHOTEKOH;

0) GepexHO OTHOCHUTBCS K IPOM3BEINECHHSM Ile4aTH (HE BBIPHIBATH, HE 3arM0aTh CTPAHHII, HE
JlenaTh B KHHIax ITOJYePKHBAHHH, ITOMETOK), MHBIM JOKYMEHTAM Ha Pa3HYHBIX HOCHTEILIX,
000pyI0BaHHIO, HHBEHTAPIO;

B) NOJJEPXKMBATh IMOPAJAOK PACCTAHOBKH JOKYMEHTOB B OTKPHITOM JOCTyNe OHMOIHOTEKH,
PacIoNoKeHUS KapTOUYeK B KaTaorax M KapToTeKax;

I‘) ITOJIB30BATLCH NEHHLIMHK M CIIPABOYHBIMA TOKYMEHTAMH TOJIBKO B IIOMEIICHUH 6I/I6JII’IOT6KI/I;

) yOemuThCs IpU IONYyYEeHMH JOKYMEHTOB B OTCYTCTBHH AedEKTOB, a IpH OOHApyKEHUH
npouHopmupoBatsk 00 sToM paborHuka Oubmmorexu; (OTBETCTBEHHOCTh 3a OOHApYKEHHEIE
nedeKTH B cAaBaeMbIX JOKYMEHTAX HECET MOCICIHHHN IT0TE30BATEIN)

3) PacCItuCeIBaTECA B YHTATCIIBECKOM (bOpMy.FIHpC 32 KaXKIbIA l'IOJ'Iy‘IGHHHﬁ JOKYMEHT,
)K) BO3BpamaTe DOKYMCHTEL B 6PI6JIHOT6KY B YCTaHOBIEHHBIE CPOKH,

3) 3aMEHATH TOKYMEHTEI OMOIHOTEeKH, B CIydae WX YTPATHI WK IOPYH MM, PABHOLIEHHBIMH, JTU00
KOMIIEHCHPOBATE yuiep0 B pasMepe, YCTaHOBIECHHOM [IPaBHIAMH IT0JI630BaHUA OHOMIAOTEKOH;

H) IOJNHOCTBIO paccuuTaTrbes ¢ OMOMMOTEKOM MO HCTeUeHHHM cpoka oOydeHHs uiau paboTel B
OO0pazoBaTenbHOM YUpEKIESHUH.



2.3. Iopsimox mob30Bagug OuOIHOTEKOH:

a) 3amMch O0YydJaromuxcst B OHONHOTEKY IPOM3BOAMTCA IO CIIMCOYHOMY COCTaBy TPYNIEL B
WHIUBHIYAJRHOM IIOpSAKE, MeJarorudeckux # HHBIX paboTHHKOB (OO0pa3oBaTensHOro
VUpeKICHHUS.

- [0 TACIIOPTY;
6) mepeperucTpals noabp30BaTeell GHOIHOTEKH IPOH3BOMUTCS EXKEr0IHO;

B) IOKYMEHTOM, TIOATBEPIKIAIONIAM [IPABO ITONE30BAHM OHOIHOTEKOH, SBIACTC THTATEbCKAMN
bopmyiap;

I) UuTaTenbCKHE (QopMynsap (UKCHPYET ATy BBLIAYH IONBE30BATENIO JOKYMEHTOB U3 (oHIa
OHOMMOTEKY M WX BO3BpaIleHus B OUOIHOTEKY.

2.4. TTopsinok MONLE30BAHUS a00HEMEHTOM:

a) MaKCHMaJIbHbIE CPOKH I10JIb30BaHMs JOKYMEHTaMH,
- yucbuuKH, yaeOHbIe MOcoOus - y4eOHBIH ro;
- Hay4HO-IIOIyNSIpHas, II03HABATEIbHAs, Xy/I0KECTBEHHA JITeparypa - 15 IHei;

6) 1oNL30BaTENH MOTYT IPOIIATH CPOK IOJIE30BaHUSA JOKYMEHTAMH, €CJIH Ha HHX OTCYTCTBYET
CIIPOC CO CTOPOHEI APYTHX MONB30BATENEH.

2.5. Topsnok Moab630BAHAS YU TAILHEIM 3aJI0M:

a) IOKyMEHTBL, [IpeJHa3HaYeHHEIe 111 paboTEl B YUTAIBHOM 3alle, Ha 0M He BELIAIOTCH (raseTsl,
JKYpHAIBL);

6) OHIHKIIONICIHUH, CIPAaBOUYHUKH, PEOAKHE, IEHHBIC H UMEIOIIMECH B €IHHCTBEHHOM 3K3CMILIIPE
JOKYMCHTEI BEIIAIOTCA TOJIBKO IJIs pa60TI:I B YATAJIEHOM 3ajic.

3. HpaBmIa MOIL30BAHHS A00HEMEHTOM H YHTAJBLHBIM 32JI0M

3.1. Ilpu monmydeHUH MOKyMeHTa B (OPMYISp IMONB30BATENs 3alMCHIBAIOTCA [aTa BBIAAYH,
HHBEHTApHBIA HOMEpP M HaWMMEHOBaHHE NOKyMeHTa. [lomydenue NOKyMEHTa IIOATBEPKAAETCS
[OJITHACKIO TI0JIB30BaTeNs B opMyIIsipe.

3.2. ITonp30BaTenb MOXKET IOJYYHTE Ha A0M He OoJiee 5 TOKYMEHTOR, HCKIIIOUEHHE IIPEACTABIISIIOT
IpeaHasHaYeHHbIe JUIS TIperojaBareneil ydeOHO-METOOMYECKHE MOKYMEHTHI, BHIJABAEMEBIC B
HeoOX0IUMOM KOJIHYECTBE.

3.3. Cpok IONB30BaHHs NOKYMEHTOM HE MO/DKEH IpeBbiars 15 mHeit, uckmodas ydeOHO-
METONHYECKHE JOKYMEHTBI, KOTOpble MOIYyT OBITh BBI@aHBI Ha HEOOXOAMMEII CpOK,
onpenenseMsli OHOIHOTEKAPEM.

3.4. BozBpat noKyMeHTa B OHONHOTEKY MOATBEPIKIaeTCs OTMETKOH OubmioTexaps B GopMmyspe
IIOJTB30BATEIs.

3.5. KonmuaectBo JOKYMCHTOB, BEIIABACMBIX IIOJIB30BATEIIO, B YHTAJIEHOM 3aJI€ HE OTPaHH9ICHO.

3.6. BeiHOC TOKYMEHTOB U3 YUTAIBHOIO 3aJia 3anpelieH.



4. Ilpasuna mo1b30BaHUS y9eGHBIM thonzom.

4.1. Beinaua y4eGHUKOB 00YYaIOMUMCs IPOH3BOIUTCS B HAYATIE y4e0HOro roga B MpHCYTCTBHA
KJIACCHOTO PYKOBOIHTES.

4.2. OGyvaromuecs, He BO3BPATHBIIKE B OuOIHOTEKY JOKYMEHTHI, B3ATHIE HMH B TIPEBLIYIIeM
TOJTY, IIOIY4at0T YYEOHUKH TOIBKO IIOC/IE IIOTAMIEHHS HMH 3810/ KEHHOCTH.

4.3. HexauecTBeHHEIE y4eOHHKH MOTYT OBITH 3aMEHEHBI B TEUYEHHE JBYX HEIENb IIOCIE HX
nonydenus. [1osike 3Toro cpoka HUKaKKe MPeTeH3HH HA KAYECTBO y4eOHHKa He IPUHAMAIOTCS.

4.4. B teuenne yuebHOro roma obyuarommecs MoryT Oparh yueOHHKH Ha abOHEMEHTE MOI
PAacCIHCKy B (POPMYJLSIPE TT0JIE30BATENS.

4.5. B cimyyae yreprn y4eOHuka 0OyYaIOIIHMCS B TeueHHe y4ebHOro roja HOBEIA y4eGHMK
BBI/IACTCA HA (POPMYIIAP YHTATEII ¢ HOC/IELYIONHM TIOTAIEHHEM JOITa.

5. Beigada kHur B yyeGuble KaGHHETHI B Jaboparopum:

5.1. B yueOmple xabuueTs: m maGoparopuu IIPENOAABATENIAM BBINAIOTCA KHHUIH TONBLKO IIO
COOTBETCTBYIOIIEH CENHAILHOCTH;

5.2. llpenofaBaTeny JIHYHO MOMYYAIOT KHUIH Y4eOHHKH M PaCIHCHIBAIOTCS B TETPaNH ydeTa
BOIIaud JIHTCPAaTYphl Ha KAOMHET, IIe OTMEYaeTCs [aTa BhIJAYH, aBTOD, HA3BAHHE, KOIHYECTBO

Y4eOHHUKOB U HHBEHTAPHBIH HOMEP;

5.3. IlpenopmaBaTens HeceT OTBETCTBEHHOCTL 3a COXpaHHOCTP H COCTOSIHHE Y4eOHHKOB,
[IOJIY4EHHbIX Ha KabuHeT;

5.4. Tlo oxon4yanwu y4eGHOro rofa BCe KHHTH H yueOHHUKH, B3ATHIE B ydeOHBIE KaOWHETHI M
nabopaTopuH, JOIDKHEL GBITH BO3BPALIEHE! B Oubmmuorexy;

5.5. Tlpw Bo3BpaIIEH ! KHAT W3 KaOHHETOB 3aIIkCh BEIIAYH 1 PAacIHCKa B IIOJIyISHHH [I0raIIaeTC;

5.6. Bocmpermaetcest nepeiaBaTh B3ATHE B GHOIHOTEKE KHUTH IPYroMy JHILY.



